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De la livraison à la mise 
en production

SYNOPTIQUE DE LA DEMARCHE 

D’ACQUISITION



LIVRAISON ET INSTALLATION

Déchargement/Manutention

• Liste de colisage et bon de livraison

• Plan de manutention et d’élingage

• Poids unitaires

• Dimensions

• Crochets/ Supports

• Plan de prévention

Installation

• Plan d’installation/Implantation

• Liens avec d’autres équipements

• Raccordement aux énergies 
(consignation , déconsignation)

• Plan de prévention

Qui :  Constructeur , Utilisateur, Sous-traitants

A obtenir Points de vigilance A produire



RECEPTION

Mise au point

• Modes de fonctionnement

• Production

• Réglage

• Maintenance/Nettoyage

• Mode dégradé pour mise au 
point

• Identification des 
dysfonctionnements 
prévisibles

• Plan de prévention évolutif

Conformité

• Cahier des charges

• Productivité

• Qualité

• Directive machines et 
intégration

• Rapport de vérification

• Certificat de conformité

Validation

• Exigences contractuelles

• Levée des réserves de 
performance et qualité

• Levée des réserves de 
conformité

• Procès verbal de réception

Qui :  Concepteur , Utilisateur, Sous-traitants

A obtenir Points de vigilance A produire



ELABORATION DES FICHES DE POSTE

Notices d’instruction

• Installation

• Mise en service

• Utilisation

• Réglages

• Maintenance/nettoyage

Mesures de prévention

• Identification des risques résiduels

• Protections collectives

• Protections individuelles

• Mesures organisationnelles

• Document unique

Fiches de poste

• Modes opératoires

• Fiches de poste

Qui :  Utilisateur

A obtenir Points de vigilance A produire



FORMATION OPERATEURS ET ENCADREMENT

Formations en amont

• Anticipation de l’organisation future et des 
compétences nécessaires

• Production

• Réglage

• Maintenance/Nettoyage

• Formations  à de nouvelles technologies

Formation sur l’équipement

• Modes de fonctionnement

• Production

• Réglage

• Maintenance/Nettoyage

• Formation aux dysfonctionnements 
prévisibles

• Fiche de poste

L’équipement aura des impacts sur le travail futur : nouveau métier, nouvelle 

organisation , nouvelles coopérations …

A obtenir Points de vigilance A produire



MISE EN EXPLOITATION

TRANSFERT DE 
PROPRIETE

• Possibilité de résolution de la 
vente pendant 1 an

A obtenir Points de vigilance A produire



CONCLUSIONS

– L’anticipation des changements induits par le 

nouvel équipement

– l’association des utilisateurs futurs au projet 

d’acquisition

– la prise en compte de la réalité des activités

favoriseront le démarrage de l’équipement et l’atteinte 

des objectifs de performance: 

productivité, qualité et conditions de 

travail.
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